Correctieronde Checklist V3

TIP — WERK IN RONDES
Controleer je proefschrift niet op alles tegelijk.
Werk per ronde, noteer je keuzes en vink systematisch af.
Zo houd je overzicht en voorkom je dat je dingen mist.

RONDE 1: VOLLEDIGHEID & VOLGORDE

Colofon

(J Alle logo's aanwezig

[J Alle sponsoren benoemd

[J Benoemd volgens voorwaarden

Notities / keuzes:

Commissielijst
J Volledig
[J Correcte naam- en titelvermelding

Notities / keuzes:

Inhoudsopgave

[ Alle paginanummers kloppen

[J Hoofdstuktitels identiek aan hoofdstukpagina’s
[ Volgorde hoofdstukken correct

[ Hiérarchie hoofdstukken & subkoppen klopt

Notities / keuzes:

Broodtekst — volledigheid

(] Alle hoofdstukken aanwezig

[ Alle tekstkaders geplaatst

(0 Voetnoten aanwezig

(J Headers aanwezig

[J Opsommingen aanwezig

[J Quotes / inzetblokken aanwezig

Notities / keuzes / bijzonderheden:

Broodtekst — volgorde

[J Geen alinea’s verdwenen

[J Geen alinea’s verschoven

[J Koppen bij juiste tekst

O Inzetblokken / quotes op juiste plek

Notities / keuzes / bijzonderheden:

Tabellen - volledigheid

[J Alle tabellen aanwezig

O Tabellen volledig (rijen & kolommen)
J Juiste nummering

[J Onderschriften correct

[J Legenda’s correct

[J Tabellen bij juiste tekst

Notities / keuzes:

Figuren - volledigheid

[J Alle figuren aanwezig

O Figuren volledig (incl deelfiguren)
[J Juiste nummering

[J Onderschriften correct

[J Legenda’s aanwezig & correct

[J Figuren bij juiste tekst

Notities / keuzes:

Hoofdstukpagina’s — inhoud
[J Volgorde hoofdstukken klopt
[J Hoofdstuknummers correct
(] Titels correct geplaatst

[J Subtitels aanwezig

[J Publicatietekst aanwezig

[J Auteurs volledig en correc

Notities / keuzes:

Referenties — aanwezigheid
(] Alle referenties aanwezig in tekst
[J Referenties corresponderen met lijst

Notities:
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RONDE 2: LAYOUT - TABELLEN RONDE 4: HOOFDSTUKPAGINA'S & NAVIGATIE
Tabellen Hoofdstukpagina’s

[J Nummering overal gelijk [J koppen & subkoppen starten op gelijke hoogte
[ Titelopmaak consistent [J Grootte koppen consistent

[J Onderschriften consistent [J Kleur koppen consistent

[J Kleuren consistent [J Witruimte consistent

[J Celopmaak gelijk [J Publicatie & auteurs consistent vormgegeven
[J Regelopmaak gelijk O lllustraties / hoofdstukcijfers correct geplaatst

[ Vet [ cursief correct

Vormgevingskeuzes tabellen: Vormgevingskeuzes hoofdstukpagina’'s:
RONDE 3: LAYOUT - FIGUREN Pagina-headers & footers
[J Header matcht hoofdstuk
Figuren O Uitlijning gelijk
[J Nummering overal gelijk [J Vormgeving consistent
[ Titelopmaak consistent O Vet [ cursief correct
[J Onderschriften consistent [J Witruimte consistent
(J Kleuren consistent
O symbolen [ arceringen consistent Header / footer-keuzes:

0 Legenda-opmaak gelijk
[ Vet [ cursief correct

Vormgevingskeuzes figuren:

Hoofdstukmarkeringen

[J Juiste plek

[J Consequent toegepast

[0 Wel / niet op hoofdstukpagina’s

Type [ kleur [ plaatsing:
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RONDE 5: LAYOUT - BROODTEKST
(pagina voor pagina)

Basis teksten

[J Koppen correct vormgegeven

[ Lettertype correct

[ Grootte hiérarchisch correct

[ Kleur correct

[ Vet & cursief correct toegepast

[J Witruimte rondom overal gelijk

O Uitlijning correct (links, rechts, gecentreerd)
[J Formules consistent vormgegeven

[J Geen overbodige witregels

[J Geen vreemde afbrekingen

[J Geen woorden verdeeld over pagina’s
[ Tekst start overal op dezelfde hoogte

[0 Geen weduwen of wezen

[J Minimaal 3 regels broodtekst onder kop

Opsommingen & referentielijsten

[J Type opsomming consistent

O Nummering (doorlopend of niet) klopt

O Afstand bullit / nummer tot tekst overal gelijk
[0 Regelafstand gelijk

[ Kleur correct

[J Geen overbodige witregels

[J Geen vreemde afbrekingen

[ Vette en cursieve tekst consistent toegepast?
[ Kleur consistent toegepast?

Notities / keuzes broodtekst:

(OPTIONEEL) TEKSTUELE CONSISTENTIE

Kijk voor de volledige consistentie check op
isontwerp.nl/blogsdownloads

O Engels consistent (amerikaans / brits)
Keuze:

0 Auteursnamen consistent
Keuze:

[J Hoofdstuktitels consistent

[ Enkelvoud | meervoud headers consistent

O Table / figure-notatie consistent

Notatie:

Extra notities / keuzes / bijzonderheden:

AFGEROND?

[J Alle rondes doorlopen

[J lemand anders laten controleren

[J Correcties verwerkt /| doorgegeven in pdf
[J PDF verstuurd naar layouter [ drukker

BIINA KLAAR

De correctieronde is intensief, maar essentieel.
Door gestructureerd te werken en per ronde te
controleren, voorkom je dat kleine slordigheden
blijven staan.

Je bent er bijna! Succes met de afronding van je
proefschrift.


http://isontwerp.nl/blogsdownloads

